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1. Pendahuluan 

 
Sebelum mahasiswa melakukan KRS Online pelajari dahulu alur prosedur KRS online di bawah ini : 
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Mahasiswa

Proses

Ubah Mata Kuliah

 KSM

<<include>>

<<include>>

KRS lewat Portal

Registrasi

Ambil Mata Kuliah

Print

Dosen Wali
Bimbingan Online

KeuanganCetak Slip
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2. Pengenalan Portal Student 
 

 

 

 
 Berikut adalah langkah-langkah untuk masuk ke portal student. 

 

1. Buka browser (disarankan menggunakan Mozilla atau google chrome) 

2. Ketik alamat url ini  

 

http://student.stiestembi.ac.id/ 
 

pada address bar  

 

3. Masukkan username dan password pada halaman login seperti gambar berikut ini: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Halaman Login 
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4. Tekan tombol “Login” untuk masuk ke portal student. 
 

5. Setelah itu akan ditampilkan halaman dashboard.  

 

 

 

 

Gambar 2. Halaman Dashboard 
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3. Ubah Biodata 

 

 

 Berikut adalah langkah-langkah untuk merubah profile dan password. 

 

Marubah profil 

1. Pilih menu “Akun” > “Ubah Profil ”. Setelah itu akan tampil box profil seperti pada gambar di 
bawah ini. 

 

Gambar 3. Form Ubah Profil 

 

Marubah Password 

2. Pilih menu “Akun” > “Ubah Password ”. Setelah itu akan tampil box ubah password seperti 
pada gambar di bawah ini. 

 

 

Gambar 4. Form Ubah Password 
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4. Lihat KHS & DKN 

 

 Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat KHS dan DKN. 

 

1. Unuk lihat KHS pilih menu “Aktivitas” > “KHS ”. Setelah itu akan tampil halam seperti pada gambar di 
bawah ini. 
 

 
Gambar 5. KHS 

 

 

 

2. Untuk lihat Transkrip pilih menu “Aktivitas” > “DKN ”. Setelah itu akan tampil halam seperti pada gambar 
di bawah ini. 

 
Gambar 6. DKN (Daftar Kumpulan Nilai) 
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5. Tagihan dan History Pembayaran 

 
 
 Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat tagihan dan history keuangan. 

 

Lihat Tagihan 
 

1. Pilih menu “Keuangan”>Tagihan. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut ini. 

 

 

Gambar 7. Lihat Tagihan 

 

2. Untuk modul Konfirmasi bayar sementar masih dinonaktifkan. Seperti berikut ini: 

 

 

Gambar 8. Konfirmasi Bayar 
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Lihat History Pembayaran 

 

1. Pilih menu “Keuangan”>Transkrip Finansial. Setelah itu akan tampil halaman seperti 
gambar berikut ini. 

 

Gambar 9. History Pembayaran 

 

 

Catatan : 

Tagihan mahasiswa tidak akan tampil sebelum mahasiswa melakukan registrasi ulang ke bagian 
keuangan. 
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6. KRS Online ,Lihat Jadwal, & Bimbingan Online 

 
 

 Berikut adalah langkah-langkah lihat KRS Online, Lihat Jadwal & bimbingan onlie. 

 
KRS Online & Lihat Jadwal 

1. Pilih menu “Aktivitas”> KRS Online. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut 
ini. 

 

 

        Gambar 10. Form KRS Online 

 
 

2. Pada halaman ini mahasiswa bisa melihat jadwal mata kuliah yaang ditawarkan, selain itu 
mahasiswa bisa langsung melakukan pengambilan mata kuliah secara online dengan cara 
mencentang mata kuliah yang dipilih. 

3. Setelah mahasiswa mengambil mata kuliah secara onlie maka nanti akan menjadi Kartu Studi 
Mahsiswa. 

 
 
Catatan: 
Mahasiswa tidak bisa melakukan KRS online sebleum melakukan pembayaran terlebih dahulu. 
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Bimbingan Online 
 
1. Pilih menu “Civitas”> Bimbingan. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut ini. 

 

Gambar 12. Bimbingan Online 

 
 

 
 

2. Mahasiswa bisa melakukan chating dengan dosen pembimbing dengan cara klik tombol comment sesuai 
dengan mata kuliah yang akan dikonsultasikan.Seperti berikut ini 

 

 

Gambar 13. Form Chating 
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7. Lihat Absen 

 
 

 Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat materi perkuliah. 

 

1. Pilih menu “Aktivitas”>Absensi. 

 

2. Pada halaman ini kana melihat daftar hadir peruliahan 

 

Gambar 14. Lihat Absensi Perkuliahan 

 

 

 

 

 

8. Materi Perkuliahan 

 
 Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat materi perkuliahan. 

 

1. Pilih menu “Aktivitas”>Materi. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut ini.  
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2. Untuk download silabus dan SAP klik tombol Download sedangkan untuk melihat materi 
perkuliahan klik tombol Lihat Sesi. Seperti pada gambar 15. 

 

Gambar 15. Daftar Sesi Perkulihan 

 

3. Untuk melihat materi klik tombol E-Elearning -> Lihat Materi sedangkan untuk melihat tugas klik 
tombol E-Elearning -> Lihat Tugas. 

 

 

4. Untuk mengisi KWL (Kwnow, Want, Learn), klik tombol KWL. 

  

Keterangan: 

1. Mahasiswa tidak bisa melihat sesi kalau dosen yang bersangkutan tidak membuat sesi terlebih 
dahulu. 

2. Penjelasan KWL 

Know = Maksudnya mahasiswa bisa mengisi sebelum perkulihan dimulai di kelas menejelaskan 
tentang apa yang sudah diketahui tentang materi yang akan diajarkan oleh dosen. 

Want   =  Maksudnya mahasiswa bisa mengisi catatan tentang apa yang ingin dipelajari dari 
materi yang akan disampaikan oleh dosen. 

Learn = Maksudnya mahasiswa bisa mengisi catatan tentang apa yang sudah dipelajari dari 
materi yang disampaikan oleh dosen. 

Sehingga dengan adanya model KWL ini dosen bisa mempersiapkan materi yang akan 
disampaikan ke mahasiswa. 

 

Lihat Materi 
Lihat Tugas 

Isi Know 
Isi Want 
Isi Learn 



 

 

 
 
 
 

9. Jadwal Ujian UTS & UAS 

 
 Berikut adalah langkah-langkah untuk melihat jadwal ujian UST dan UAS. 

 

1. Pilih menu “Aktivitas”>Jadwal Ujian. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut 
ini. 

 

Gambar 16. Pemberitahuan Jadwal Ujian 

 

2. Pada gambar 16 menunjukkan bahwa jadwal ujian belum bisa dibuka karena belum pada 
waktunya dan harus dibuatkan dulu jadwal ujiannya. 

 
 
 
 
 

10.Booking Buku 

 
 
 Berikut adalah langkah-langkah untuk booking buk 
 

Pilih menu “Fasilitas”>Catalog. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut ini. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 17. Booking Buku 
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11.Pengisian Formulir 

 
 

 Berikut adalah langkah-langkah untuk mengisi formulir. 
 

1. Pilih menu Formulir. Setelah itu akan tampil halaman seperti gambar berikut ini. 

 

 

 

Gambar 18. Booking Buku 

 

 

2. Mahasiswa bisa memilih jenis formulir apa yang akan diajukan mislanya formulir saran, sidang 
akhir, sidang usulan penelitian dll. 

 

Catatan: 

Bagian BAAK akan mengecek formulir yang diajukan oleh mahasiswa. 
 
 
 
 
 

12.Keluhan 

 
Fasilitas ini digunakan untuk menyampaikan masalah-masalah yang ada dalam sistem ini. Dengan 
adanya fasilitas ini, sistem yang dikembangkan menjadi lebih bagus. 
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